PROFILO

Istruttore amministrativo
presso la Segreteria
Amministrativa del
Dipartimento di Studi
Umanistici dell’Universita
degli Studi di Ferrara.

Si dimostra sempre cordiale e
disponibile.

Capacita di team building e
capacita di problem solving
immediato.

Capacita organizzativa e di
gestione del tempo orientata
ai risultati.

CONTATTI

TELEFONO:

DATA DI NASCITA

RESIDENZA

15/04/2026

ILARIA FLORIDDIA

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Istruttore amministrativo (ex cat. C) presso la
Segreteria Amministrativa del Dipartimento di Studi
Umanistici, Universita degli Studi di Ferrara

16 luglio 2023 - In corso

Svolge attivita amministrativo-contabili con particolare
riferimento alla gestione degli ordini di acquisto ed al
relativo pagamento delle fatture passive. Supervisiona
I'intero processo: a partire dall’utilizzo dell’applicativo “U-
Buy"” ai fini dell’affidamento diretto per la fornitura di
beni/servizi, gestisce i rapporti con i fornitori, effettua i
controlli previsti dalla Legge, in particolare in materia di
trasparenza, e monitora la qualita delle prestazioni erogate.
Cura l'intero ciclo della fatturazione attiva, occupandosi
dell’emissione, registrazione e monitoraggio dei pagamenti in
entrata.

Si occupa dei rimborsi tramite il c.d. “fondo

economale”, previsti dal vigente Regolamento

dell’Ateneo di Ferrara. Si occupa dell’archiviazione e
documentazione dei relativi documenti attraverso
I'applicativo “Titulus”.

E incaricata della trasmissione degli ordinativi di
pagamento/incasso presso la banca di competenza,
attraverso l'utilizzo del sistema “Inbiz".

Si & occupata dell’organizzazione delle sedute di laurea,
predisponendo le commissioni esaminatrici e la sistemazione
delle pergamene di laurea.

Si € occupata della gestione e pagamento dei rimborsi ai
docenti nell'ambito delle loro missioni.

Ha sviluppato competenze relazionali, organizzative e di lavoro
in team.

Alternanza Scuola-Lavoro presso Asilo Nido C.I.F. Ferrara
Giugno 2017 - luglio 2017

Affiancamento al personale educativo nelle attivita quotidiane
(accoglienza, giochi didattici) e nella cura dei bambini.

Ilaria Floriddia



15/04/2026

ISTRUZIONE

Universita degli Studi di Ferrara

Aprile 2026 - in corso

Master di II livello PERF.ET. “Miglioramento delle PERFormance
degli Enti Territoriali e delle altre Pubbliche amministrazioni per la
creazione di Valore Pubblico”, Dipartimento di Economia e
Management.

Universita degli Studi di Ferrara

14 luglio 2025

Laurea Magistrale a ciclo unico in Giurisprudenza (LMG/01)
Tesi in Diritto Amministrativo, dal titolo “L’amministrazione
pubblica tra esigenze di trasparenza, semplificazione ed
innovazione digitale”, Dipartimento di Giurisprudenza.

Liceo Classico L. Ariosto, Ferrara

Luglio 2019

Diploma di Scuola Superiore di Secondo Grado presso il Liceo
Classico L. Ariosto di Ferrara, indirizzo Scienze Umane opzione
economico-sociale.

CORSI DI FORMAZIONE

La disciplina in tema di protezione dei dati personali e
applicazione del GDPR e del Codice privacy (ente Regione
Emilia-Romagna)

31/10/2025

Codice dei Contratti (ente Universita di Ferrara)
Dal 18/09/2025 al 24/10/2025

Corso di aggiornamento in materia fiscale (Studio
commerciale associato Bianchini-Magrini)
21/10/2025

Universita e Futuro Digitale — Gemini Academy e Google
workspace
09/09/2025

61° Corso ISOIVA-COINFO (ente Consorzio Interuniversitario
Formazione)

Dal 18/06/2025 al 20/06/2025

Etica pubblica e funzionamento pubblico (ente Universita di
Ferrara)

La trasparenza amministrativa e la tutela della privacy:
profili applicativi del GDPR all’attivita delle Pubbliche
Amministrazioni (ente Universita di Ferrara)
22/05/2025

Ilaria Floriddia



I riflessi della disciplina anticorruzione sulla responsabilita
erariale e per danno all'immagine della P.A. (ente Universita
di Ferrara)

16/05/2025

La trasparenza amministrativa e la tutela della privacy: il
problema del bilanciamento (ente Universita di Ferrara)
16/05/2025

Il Codice di comportamento dei pubblici dipendenti quale
fondamento etico del regime anticorruzione (ente Universita
di Ferrara)

13/02/2025

Codice etico e Codice di comportamento nella PA e ad
UNIFE (ente Universita di Ferrara)
19/12/2024

Corso Piattaforma U-Buy (ente Universita di Ferrara)
28/10/2024

59° Corso ISOIVA-COINFO (ente Consorzio Interuniversitario
Formazione)

Dal 05/06/2024 al 07/06/2024

LINGUE

Italiano — madrelingua

Inglese — A2 (Certificazione conseguita a maggio 2025
Oxford Test of English)

Francese - A2

CAPACITA’ E COMPETENZE

Utilizzo del pacchetto Office (Word, Excel, PowerPoint...)
Conoscenza dei sistemi operativi IOS Mac
Dimestichezza con i social

PATENTE DI GUIDA

Patente B - automunita

e Autorizzo il trattamento dei dati personali, ai sensi del GDPR 679/16 e del Decreto
Legislativo 30 giugno 2003 n°196 e successive modifiche ed integrazioni;

e Il sottoscritto acconsente alla pubblicazione del presente curriculum vitae sul sito del
Master PERF.ET dell’Universita degli Studi di Ferrara.

15/04/2026
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