INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

01/09/2016—alla data attuale

3/02/2017

1996-2016

2016

2009-2016

01/03/2006-31/08/2016

2004-2016

20072013

2007-2013

2006-2012

Curriculum vitae

BOTTI Andrea

© Viadi Sotto, 35/2, 41034 Finale Emilia (Modena)
B8 Telefono Cellulare 3284909418

2% Mail Personale andbotti@alice.it

Sesso Maschile | Data di nascita 24/11/1969 | Nazionalita ltaliana

Operatore Amministrativo
Universita degli Studi di Ferrara - Ufficio Tesoreria e Fabbisogno, Ferrara

Incasso di contribuzioni studentesche e relative rilevazioni ministeriali, incasso di entrate varie (conto
corrente postale, economo, imposta di bollo virtuale), pagamento di tributi vari (imposta di bollo virtuale
e tassa regionale per il diritto allo studio universitario) e relative dichiarazioni periodiche, crediti non
riscossi relativi agli esercizi precedenti, contabilizzazioni di tesoreria, problematiche di tesoreria,
fabbisogno finanziario e verifiche di cassa.

Presidente / Membro Seggio Elettorale / Ufficio Centrale

Comune di Finale Emilia, Finale Emilia (Modena)

Elezioni amministrative, elezioni europee, elezioni politiche, elezioni regionali e referendum popolari.
Membro Commissione Gara

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Procedura aperta comunitaria per 'affidamento del servizio di cassa.

Responsabile Aula / Membro Commissione Vigilanza

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Selezioni pubbliche di Personale Tecnico Amministrativo, Test di ammissione alle Lauree Triennali, alle

Lauree Magistrali ed alle Scuole Specializzazione di Area Sanitaria, Test di verifica dei requisiti minimi
delle conoscenze per gli immatricolati al primo anno della Laurea Triennale in Scienze Biologiche.

Operatore Amministrativo
Universita degli Studi di Ferrara - Ufficio Entrate e Fiscale, Ferrara

Incasso di entrate per attivita commerciale (Dipartimento di Scienze Biomediche e Terapie Avanzate e
Polo Biologico), incasso di contribuzioni studentesche e relative rilevazioni ministeriali, incasso di
enirate varie (conto corrente postale, economo, imposta di bollo virtuale), incasso di trasferimenti
interni per attivith commerciale, pagamento di tributi vari (imposta di bollo virtuale e tassa regionale per
il diritto allo studio universitario) e relative dichiarazioni periodiche, crediti non riscossi relativi agli
esercizi precedenti, contabilizzazioni di tesoreria, problematiche di tesoreria, fabbisogno finanziario e
verifiche di cassa.

Presidente Seggio Elettorale
Universita degli Studi di Ferrara

Elezioni del Consiglio del Personale Tecnico Amministrativo, Elezioni del Consiglio Nazionale degli
Studenti Universitari, Elezioni Studentesche.

Presidente / Membro Seggio Elettorale

Azienda Ospedaliero - Universitaria di Ferrara, Ferrara

Elezioni della componente elettiva dei comitati dei Dipartimenti ad Attivita Integrata.
Collaboratore Occasionale

Associazione Nicold Copermico - Alumni dell'Ateneo Estense, Ferrara

Coordinamento di fatturazione attiva e pagamento tributi, tenuta di scritture contabili e redazione di
conto consuntivo.

Segretario Commissione Giudicatrice
Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara
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2004-2012

01/04/2001-28/02/2006

19/01/1998-30/03/2001

10/06/1997-31/08/1997

26/02/1996-25/02/1997

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

03/02/2017

20/01/2017-27/01/2017

02/12/2016

10/11/2016

26/05/2016

12/05/2016

22/03/2016-23/03/2016

03/12/2015

23/09/2015-01/10/2015

15/09/2015-17/09/2015

03/03/2015

Selezioni pubbliche di Personale Tecnico Amministrativo a tempo determinato.

Coordinatore / Docente Corso

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso per addetti pronto soccorso aziendale , Corso "Tesoreria - Cielonext - Mandato Informatico”.
Operatore Amministrativo

Universita degli Studi di Ferrara - Ufficio Contabilita Speciali, Ferrara

Incasso di entrate per attivita commerciale (Dipartimento di Scienze Biomediche e Terapie Avanzate e
Polo Biologico), incasso di entrate per economo, incasso di trasferimenti interni per attivita

commerciale, crediti non riscossi relativi agli esercizi precedenti, contabilizzazioni di tesoreria,
problematiche di tesoreria, fabbisogno finanziario e verifiche di cassa.

Operatore Amministrativo
Physion S.R.L., Mirandola (Modena)

Progettazione, gestione ed implementazione del sistema di qualita aziendale conforme alle norme EN
1SO 9002 ed UNI CE! EN 46002, preparazione e gestione della documentazione per la marcatura CE
conforme alla direttiva 1993/42/CEE, gestione e personalizzazione del sistema informativo aziendale,
progettazione e sviluppo di software gestionale, contatti con fornitori vari.

Operaio Generico

ITS S.p.A., Camposanto (Modena)

Funzionamento e manutenzione delle presse e controlfi di qualita nella produzione ceramica.
Operatore Ausiliario E.D.P.

Haemotronic S.p.A., Mirandola (Modena)

Progettazione e sviluppo di software gestionale, installazione di hardware e di software applicativo,
formazione e assistenza agli utenti di videoterminale e di personal computer, contatti con fornitori vari.

Corso "Home Banking"
Cassa di Risparmio in Bologna S.p.A., Ferrara
Corso "Accessibilita dei Documenti Elettronici”

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso "Rendiconto Finanziario Obbligatorio e Gestione Contabile di Debiti e
Crediti"

SOI S.p.A., Milano

Corso di "Rianimazione Cardiopolmonare di Base e Defibrillazione Precoce per la
Comunita"

Azienda Unita Sanitaria Locale di Ferrara, Ferrara

Corso "Plone Base"

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Percorso Formativo Contabile su "Contratti ed Incarichi”

Studio Commerciale Associato Bianchini - Magrini, Ferrara '

Corso "l Rischi Specifici dei Lavoratori Impegnati in Lavori di Ufficio o Assimilabili”

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso "Antincendio - Rischio Elevato - Aggiornamento”
Sal Consulting S.R.L., Ferrara

Corso "Pentaho Report Designer”
CINECA, Ferrara

Corso Online di Formazione sulla "Sicurezza sul Lavoro"
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03/02/2017

15/01/2015-16/01/2015

20/11/2014

13/11/2014

04/11/2014

03/10/2014

21/05/2014

11/03/2014

02/09/2013-05/09/2013

31/10/2013-05/12/2013

15/01/2013

18/10/2012-25/10/12012

25/11/2011-02/12/2011

03/11/2009

11/09/2009

10/11/2008-13/11/2008

25/03/2008-08/04/2008

26/02/2008

08/05/2007-10/05/2007

16/01/2007-25/01/2007

2006

Curriculum vitae

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso di Formazione "La Contabilita Economico - Patrimoniale negli Atenei:
Norme, Metodo, Applicativi"

CINECA/ CO.IN.FO. / Fondazione CRUI, Bologna

Corso "C'é Modo e Modo - La Gentilezza in Ateneo: I'Utopia Realizzabile"
Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso "Reportistica per I'Analisi dei Dati Contabili e di Progetto - Modulo Pentaho”
CINECA, Ferrara

Corso "Lavorare Senza Conflitti - Dietro un Grande Goal C'€ Sempre un Ottimo
Passaggio: Prove Tecniche di Lavoro Condiviso"

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso Online "L'Attuazione della Legge Anticorruzione”

Format S.R.L., Ferrara

Corso Online "Fatturazione Elettronica in U-GOV"
CINECA, Ferrara

Corso di Aggiornamento di "Primo Soccorso - Gruppo B"

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso "U-GOV Modulo Contabilita"

CINECA, Ferrara

Corso "Sistema di Contabilitd Economico-Patrimoniale e Bilancio Unico di Ateneo"
Studio Commerciale Associato Bianchini - Magrini, Ferrara

Corso "Titulus - Modulo di Interoperabilita tra Aree Organizzative Omogenee"

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso di "Addetto alla Prevenzione Incendi, Lotta Antincendio e Gestione delle
Emergenze - Rischio Elevato - Aggiornamento”

Sal Consulting S.R.L., Ferrara

Corso sulle "Prossime Novita in Tema di Strumenti Contabili degli Atenei”
Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso "Gmail - Mydesk"

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso di Formazione al "Primo Soccorso Aziendale - Gruppo B - Gruppo C -
Aggiornamento”

Scuola di Addestramento e Formazione Anticendio e Sicurezza S.R.L., Ferrara

Corso "La Contabilita Economico Patrimoniale e Analitica"

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso su "Utilizzo della Procedura Cielonext”

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso "L'Area Tasse nel Sistema Segreterie Studenti ESSE3"

Kion S.p.A., Ferrara

Corso "ESSES - Gestione delle Tasse"

Kion S.p.A., Ferrara

Corso di Formazione ed Addestramento "Antincendio - Rischio Elevato"
Scuola Di Addestramento E Formazione Anticendio E Sicurezza S.rll., Ferrara

Corso "Inglese 5A"
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03/02/2017

2005

2004

2003

13/01/2003-02/04/2003

2002

29/10/2002-28/11/2002

(07/05/2002-20/06/2002

13/05/2002—14/05/2002

07/02/2002

14/05/2001-06/06/2001

21/07/2001

29/01/2002

04/10/1999-06/12/1999

21/09/1999-14/10/1999

22/06/1999-24/06/1999

20/05/1999-21/05/1999

03/08/1998

03/1996

14/07/1994

06/1988

International Communications di Juanita Muscat & C. S.A.S,, Ferrara
Corso "Inglese 4C"

International Communications di Juanita Muscat & C. S.A.S., Ferrara
Corso "Inglese 4B"

International Communications di Juanita Muscat & C. S.A.S., Ferrara
Corso "Inglese 4A"

International Communications di Juanita Muscat & C. S.A.S., Ferrara
Corso di Formazione "Access"

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso "Inglese 3B"

International Communications di Juanita Muscat & C. S.A.S., Ferrara
Corso di Formazione "Excel Base"

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso di Formazione "Windows NT Workstation"
Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso di Aggiornamento di "Contabilita Economica ed Analitica”
Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso di "Rianimazione Cardiopolmonare di Base e Defibrillazione Precoce per la
Comunita"

Azienda Unita Sanitaria Locale di Modena, Modena

Corso di Aggiornamento "Word"

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Corso "Basic Life Support Esecutore - Categoria B"
Croce Rossa ltaliana, Modena

Corso "La Competitivita della Piccola Media Impresa nell'Era della New Economy"
Centro Servizi Piccola Media Impresa, Modena

Corso di "Educazione alla Salute e Nozioni di Primo Soccorso - Aggiornamento”
Croce Rossa ltaliana, Finale Emilia (Modena)

Corso di Formazione "Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza"

Ecobyte di Malaguti Paolo & C. S.A.S., Mirandola (Modena)

Corso di Formazione Teorica e Pratica "Addetto Antincendio e Gestione delle
Emergenze - Rischio Medio"

Ecobyte di Malaguti Paolo & C. S.A.S., Mirandola (Modena)

Corso "Auditor Interno”

IMQ S.p.A., San Vendemiano (Treviso)

Certificato di Qualifica Professionale - Operatore Informatico
Scuola Morisi, Cento (Ferrara)

Corso di "Educazione alla Salute e Nozioni di Primo Soccorso”
Croce Rossa ltaliana, Finale Emilia (Modena)

Laurea in Matematica Ante Decreto 509 del 03/11/2009 - Indirizzo Applicativo -
Punti 107 su 110

Universita degli Studi di Ferrara, Ferrara

Diploma di Maturita Scientifica - Indirizzo Scientifico Informatico - Punti 56 su 60
Liceo Scientifico Statale "Morando Morandi", Finale Emilia (Modena)
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COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

francese

inglese

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali

Competenza digitale

Altre competenze

Patente di guida

ULTERIORI INFORMAZIONI

Gruppi

03/02/2017

Curriculum vitae

B
italiano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
A1 A1
B1 B1 B1 B1 B1

Key English Test A2 - University of Cambridge - Bologna - Maggio 1999

Livelli; A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Attitudine al lavoro di gruppo e buone capacita di gestione delle situazioni lavorative

Buone capacita comunicative e predisposizione ai rapporti interpersonali

Buone capacita organizzative e propensione al perseguimento degli obiettivi

Buone capacita di raccolta di informazioni, elaborazione di dati e stesura di rendiconti

Buona conoscenza della contabilita finanziaria, della contabilita generale e della contabilita analitica
Buona conoscenza dei software applicativi Microsoft Office ed Open Office

Buona conoscenza dei software gestionali CINECA (ESSES, Pentaho, Titulus e U-GOV Contabilita)

AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione . ¢ N " "
o Creazione di : Risoluzione di
_ delle_ _ Comunicazione Conteriuti Sicurezza aroblermi
informazioni

Utente autonomo  Utente autonomo  Utente autonomo  Utente autonomo  Utente autonomo

Competenze digitali - Scheda per 'autovalutazione

European Computer Driving Licence - Universita degli Studi di Ferrara - Ferrara - 01/07/2004
Addetto Primo Soccorso - Gruppo B Decreto Legislativo 81 del 09/04/2008

Addetto Prevenzione Incendi, Lotta Antincendio e Gestione Emergenze - Rischio Elevato Decreto
Legislativo 81 del 09/04/2008

Esecutore Basic Life Support Defibrillation Legge 120 del 03/04/2001
A B

Universita degli Studi di Ferrara - Gruppo di Lavoro Contribuzione Studentesca, Allocazione Costi/
Ricavi, Nodo dei Pagamenti

Membro - Anno 2017
Universita degli Studi di Ferrara

Referente abilitato al portale della tesoreria ed estratti conto online della Banca d'ltalia - Protocollo
39193 del 29/04/2016 - Dal 05/05/2016 (Attuale)

Universita degli Studi di Ferrara

Operatore incaricato degli accessi ai servizi telematici dell'Agenzia delle Entrate - Protocolio 9413 del
02/04/2015, Decreto 437 - Dal 02/04/2015 (Attuale)

Universita degli Studi di Ferrara - Gruppo di Lavoro Bilancio Unico

Membro team operativo - Protocollo 30405 del 19/12/2013, Decreto 1489
Universita degli Studi di Ferrara - Gruppo di Lavoro Contribuzione Studentesca
Membro - Protocollo 19424 del 21/08/2012, Decreto 1123
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03/02/2017

Progetti

Rappresentanze

Riconoscimenti

Universita degli Studi di Ferrara - Gruppo di Lavoro per 'Adeguamento dei Sistemi di Contabilita ed
Ordini

Membro - Protocollo 26973 del 20/12/2011, Decreto 1374
Universita degli Studi di Ferrara - Gruppo di Test Procedure
Membro - Anno 2011

Universita degli Studi di Ferrara - Gruppo di Lavoro Voci di Indice di Titulus per 'Amministrazione
Centrale

Membro - Anno 2008

Universita degli Studi di Ferrara - Gruppo di Lavoro Cieloweb

Membro - Anno 2007

Universita degli Studi di Ferrara - Gruppo di Lavoro Titulus

Membro - Anno 2007

Universita degli Studi di Ferrara - Gruppo di Lavoro Mandato informatico
Membro - Protocollo 23765 del 03/11/2004, Decreto 2109

Universita degli Studi di Ferrara - Progetto "Realizzazione Help in Linea e Manuale della Procedura di
Contabilita e Ordini Online"

Membro team operativo - Anno 2011

Universita degli Studi di Ferrara - Progetto "Analisi Flussi Documentali per Dematerializzazione"
Membro team operativo - Anno 2010

Universita degli Studi di Ferrara - Progetto "Sperimentazione Nuovi Moduli Cielonext”

Membro team operativo - Anno 2010

Universita degli Studi di Ferrara - Progetto "Prosieguo Sperimentazione Programma Cielonext"
Membro team operativo - Anno 2009

Universita degli Studi di Ferrara - Consiglio del Personale Tecnico Amministrativo

Membro - Protocollo 19952 del 05/10/2010, Decreto 1214, Protocollo 23711 del 15/10/2013, Decreto
1169, Protocollo 2759 del 12/01/2017, Decreto 45 - Dal 01/11/2010 al 15/12/2016 - Dal 12/01/2017
(Attuale)

Responsabile Commissione Modifiche Statuto e Regolamenti - Dal 15/10/2014 al 15/12/2016
Universita degli Studi di Ferrara - Commissione Preconsiglio

Membro - Protocollo 94034 del 07/10/2016, Delibera Consiglio di Amministrazione 462 - Dal
07/10/2016 (Attuale)

Universita degli Studi di Ferrara - Consiglio di Amministrazione
Membro - Protocollo 86971 del 23/09/2016, Decreto 1413 - Dal 01/10/2016 (Attuale)
Universita degli Studi di Ferrara - Commissione per la Sostenibilita

Membro - Protocollo 7296 del 05/04/2011, Decreto 335 - Protocollo 7460 del 28/03/2013, Decreto 380
- Dal 05/04/2011 al 31/10/2015

Universita degli Studi di Ferrara - Expertise di livello superiore in relazione alla gestione dellOrdinativo
Informatico - Anno 2013

Universita degli Studi di Ferrara - Progressione Orizzontale con Decorrenza 01/01/2011
Protocollo 21583 del 28/08/2014, Decreto 1025

Universita degli Studi di Ferrara - Progressione Orizzontale con Decorrenza 01/01/2009
Protocolio 8235 del 14/04/2010, Decreto 459

Universita degli Studi di Ferrara - Fondo per le Idee Anno 2007

Realizzazione dellldea "Data base assegni di ricerca” - Protocollo 7533 del 21/03/2008
Universita degli Studi di Ferrara - Progressione Orizzontale con Decorrenza 01/01/2006
Protocollo 20972 del 10/10/2007, Decreto 1342

Universita degli Studi di Ferrara - Fondo per le Idee Anno 2006

Realizzazione dell'ldea "Data base prestazioni conto terzi" - Protocollo 4082 del 15/02/2007
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Seminari

Volontariato

Trattamento dei dati personali

Curriculum vitae

Universita degli Studi di Ferrara - Idoneita in selezione per 'accesso a numero 7 posti di categoria D,
posizione economica D1, area amministrativo - gestionale, da adibire alle mansioni di segretario di
dipartimento - 06/07/2001

Webinar "Nodo dei Pagamenti: Obblighi, Scadenze e Opportunita per le Pubbliche Amministrazioni” -
Forum PAS.R.L. - Ferrara - 26/11/2015

Webinar "Conservazione Sostitutiva, in Anteprima le Novita in Arrivo: Quali Sono e Come Interpretarle
" - Forum PAS.R.L. - Ferrara - 09/07/2015

Seminario sul "Benessere Lavorativo” - Universita degli Studi di Ferrara - Ferrara - 13/05/2013

Seminario "Agevolazioni Fiscali per le Imprese che Investono in Ricerca Universitaria” - Camera di
Commercio di Ferrara - Ferrara - 16/02/2012

Convegno "Universita e Fisco: Aspetti Intemazionali” - Universita degli Studi di Ferrara - Ferrara - Dal
29/03/2011 al 30/03/2011

Seminario "Atenei a confronto: mobbing, pari opportunita e stress da lavoro correlato” - Universita
degli Studi di Ferrara - Ferrara - 20/12/2010

Seminario di Aggiomamento su "Titulus - Fascicolazione" - Universita degli Studi di Ferrara - Ferrara -
24/09/2010

Convegno su "Tesoreria, Sistema dei Pagamenti e SIOPE" - Banca d'ltalia - Bologna - 19/02/2008

Seminario di Aggiomamento su "Titulus Organi - Versione XML" - Universita degli Studi di Ferrara -
Ferrara - 19/04/2007

Seminario di Aggiomamento su "Titulus - Versione XML" - Universita degli Studi di Ferrara - Ferrara -
13/04/2007

Seminario di Aggiornamento "Il Nuovo Titolario per gli Archivi dell'lUniversita" - Universita degli Studi di
Ferrara - Ferrara - 17/01/2007

Seminario di Aggiomamento Fiscale - Universita degli Studi di Ferrara - Ferrara - 07/11/2006

Seminario di Aggiomamento sul "Tema della Privacy" - Universita degli Studi di Ferrara - Ferrara -
10/10/2006

Seminario di "Presentazione del Programma Titulus" - Universita degli Studi di Ferrara - Ferrara -
2711/2003

Seminario "La Prevenzione Incendi e la Gestione delle Emergenze” - Universita degli Studi di Ferrara
- Ferrara - 24/11/2003

Croce Rossa ltaliana - Comitato Locale di Finale Emilia

Volontario - Da Luglio 1996 (Attuale) - Operatore e istruttore di primo soccorso, trasporto infermi,
pronto soccorso, educazione sanitaria, protezione civile e dirtto intermazionale umanitario.

Vice Commissario - Dal 09/03/2011 Al 04/01/2013 - Redazione di bilancio preventivo e conto
consuntivo, predisposizione di atti, gare, preventivi ed ordini, gestione di fatture attive e fatture passive,
emissione di mandati di pagamento e reversali di incasso.

Amici della Croce Rossa ltaliana O.N.L.U.S.

Fondatore / Volontario - Dal 20/12/2010 al 31/12/2013 - Tenuta di scritture contabili, redazione di
bilancio preventivo e conto consuntivo, gestione del fundraising.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali e la pubblicazione del curriculum vitae.

Ac\ou\ 202t Anciea Sl

03/02/2017
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